
令和５年２月２２日 

 

独立行政法人国立高等専門学校機構 明石工業高等専門学校 

事務補佐員  公募要領  

 

１．職名・人員  事務補佐員 ２名採用予定 

 

２．担当業務等  学校内の図書館において、夜間・休日開館時の司書業務及びその他一般事務 

 

３．採用予定日  令和５年４月４日 

 

４．雇 用 期 間  令和５年８月１０日まで 

         ※契約の更新は雇用期間満了時の予算、勤務成績･態度･能力等により判断さ 

 れ、その場合の雇用期間は、令和５年１０月１日～令和６年２月２８日と

なります。 

 

５．待   遇  勤務時間 原則、月曜日から土曜日の内週３日程度 

月～金 １７時００分～２０時００分（実働３時間） 

                 土、日 １０時００分～１６時３０分（実働６時間） 

              ※ 雇用期間中２回日曜勤務有 

              ※ 勤務曜日については応相談 

         給  与 時給１，２３５円 

支給要件を満たす場合は通勤手当（上限有り） 

         保険適用 労災保険 

 

６．応 募 資 格  （１）司書資格を有している方が望ましい 

（２）ワード・エクセル等の基本的なパソコン操作が可能な方 

 

７．提 出 書 類  （１）履歴書（様式任意） 

            ・３ヶ月以内に撮影の写真を添付すること 

            ・本試験に関して、確実に連絡のとれる電話番号等を記載すること 

（２）職務経歴書 

 

８．応募締切日  令和５年 ３月１０日（金） １７時必着 

 

９．書類提出先  〒674-8501  兵庫県明石市魚住町西岡679-3 

明石工業高等専門学校 総務課総務・人事チーム 

（封筒に「事務補佐員（図書館夜間・休日）応募書類」と朱書し、簡易書留

で郵送してください） 

 

10．選 考 方 法       第一次選考 書類審査 

第二次選考 第一次選考合格者を対象に面接による審査 

      ※令和５年３月中旬実施予定 

（面接に伴う旅費、宿泊費等は応募者負担とします） 

 

11．問い合せ先   明石工業高等専門学校 総務課総務・人事チーム 

                 TEL：078-946-6019 FAX：078-946-6028 e-mail：jinji.jim@akashi.ac.jp 

 

12．そ の 他  （１）応募書類は原則として返却しません。 

（２）応募者の個人情報は、本校の事務補佐員選考のためにのみ利用するも
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のであり、第三者に提供又は公表することはありません。応募書類は

原則として返却しません。 

（３）応募書類の記載に虚偽の内容があった場合は、合格を取り消します。 


